
 
 : تقارير الشركاء منصة ي حول ميتعلالدليل ال

     تصال والتغييرات في طرق الحساب في حالة عدم الا إرسال التقارير
  

ّتوف ّ ّالإّمنصةر ّبعض ّالشركاء ّتقارير ّالتقاريرمكانات ّاتصالّلإرسال ّعدم ّّحالة لتلبيةّالإنترنت

 .  رّمحدودّللإنترنتعندماّيكونّهناكّتوف ّّ احتياجاتّالشركاءّلإدخالّالبيانات
 

ّتنزيلّّعندّحالةّعدمّاريرلإرسالّالتق  الخاصّبصيغةّتقاريرنموذجّالالاتصال،ّسيحتاجّالشركاءّإلى
Excel، ّالتنسيقّمعّنقاطّالاتصالّّنموذجّسيحتاجونّإلىّالوصولّإلىّالإنترنتّلتنزيلّالو لكنّيمكنهم

 . نتّفيّمكتبّاليونيسفلىّالإنترحصولّعالتابعةّلليونيسفّلل
 
 

 : Excelبصيغةّملفّّالاتصالحالةّعدمّفيّّإرسالّالتقاريرلتنزيلّنموذجّ
 

  منصةالإلىّّتسجيلّالدخول .1
 

ّا  لعرضّالتقاريرّوالبحثّفيهاّوالوصولّإليها مرحليةتقاريرّالاللانتقالّإلىّصفحةّومنّثم 
 

ّ ّإلى ّالدخول ّيمكن ّأو ّالبرنامجصفحة ّفوقّو وثائق ّالنقر ّالذيّترغبّفيّّ التقاريررابط ّالبرنامج أو

 .الوصولّإليه
 

 لعرضّقائمةّالتقاريرّوحالتهاّالتقاريرانقرّفوقّعلامةّتبويبّ
 

  مرادّالوصولّإليهتقريرّالالانقرّفوقّ
 

الذيّيمكنّو excelنسخةّمنّنموذجّالتقريرّبصيغةّلتنزيلّ إنشاءّقالبفيّصفحةّالتقاريرّانقرّفوقّ

 . الاتصالّحالةّعدمّإكمالهّفيّ
 

 رّللشركاءّإرشاداتّحولّكيفيةّاستخدامهالذيّيوف ّ اقرأنيعلىّقسمexcelّّّسيحتويّقالبّ
 

 فقطّالحقولّالمحددةّباللونّالبرتقاليتعبئةّالشركاءّالملفّوصف حّيجبّأنّيت
 

ّ ّملفات ّحفظ ّالشركاء ّعلى ّيجب ّالبيانات، ّاكتمال ّبهمExcelّبمجرد ّوالخاصة ّّعندّ، إمكانيةّتوف ر

   . ملفاتهمّورفعالوصولّإلىّالإنترنت،ّيجبّعليهمّتسجيلّالدخولّإلىّالنظامّوالانتقالّإلىّالتقاريرّ
 

 : التقريرّفيّالنظامّلرفع
 

 . انتقلّإلىّالتقريرّالمناسب .1
ّقالبفيّصفحةّالتقاريرّانقرّفوقّ .2 الاتصالّّحالةّعدمّقمتّبتعبئتهّفيّالقالبّالذيّّلرفعّ استيراد

 النظامب
 .  ملفّالإكسلالحقولّالمختلفةّفيّالنظامّبالبياناتّالتيّأدخلتهاّفيّتعبئةّ،ّسيتمّالرفعبعدّ .3



ّس .4 ّبإمكانك ّصيكون ّعملية ّومتابعة ّالتقرير ّتحميل ّبعد ّالنظام ّفي ّالبيانات ّالتقريرّتحرير ياغة

 . لإرسالّالتقريرّذيّالصلة
 

ّ ّتوف ّكما ّ خيارّمنصةالر ّحسابّالمؤشراتّعبر ّطريقة ّوفتراتّمختلفّتغيير ّالمواقع ،ّّالتقاريرإعداد

ّو ّتغيير ّيضمن ّاالحسابّطرق ّيقيام ّلشركاء ّوتقديم ّمشكلاتّيتقلالبياناتّدقيقة ّمن ّالتقاريرل ّّإرسال

 . ستفيدينعدّالمزدوجّللموالبياناتّالشائعة،ّمثلّال
  

 : لتغييرّطرقّالحساب
 انتقلّإلىّالتقريرّالذيّترغبّفيّالوصولّإليه .1

 
 المؤشراتّفيّتقريركّافةّفيّصفحةّالتقارير،ّانتقلّإلىّك .2

 
 طريقةّالحسابّمؤشر،ّانقرّعلىّأيقونةّّلتغييرّطريقةّالحسابّلكلّ  .3

 
 سابّالحطرقّ سيتمّتوجيهكّإلىّصفحة

  
 للمؤشرّذيّالصلةتغييرهاّالتيّترغبّفيّّطريقةّالحسابّانقرّفوقّ

 
ّّتهيئتهاّبشكلّصحيح،ّلأنّ ّالمؤشراتّقدّتم ّّطرقّالحسابّلكلّ ّيجبّعلىّالمستخدمينّالتأكدّمنّأنّ 

 مرحليةتقاريرّالكافةّالتغييرّحسابّالمؤشرّيؤثرّعلىّ
 

 . طرقّالحسابّالخاصةّبكّالتوافقّبينّلتأكيدّّمتابعة ثمّ  حفظانقرّفوقّ
 

،ّتغييرّطرقّالحسابّلمؤشرك،ّسيتمّعرضّطريقةّالحسابّالجديدةّكطريقةّالحسابّالحاليةعمليةّبعدّ

 .  دةبياناتّتمّإدخالهاّفيّالمؤشرّلتتوافقّمعّطريقةّالحسابّالمحد ّسيتمّتعديلّأيّ و
 

 
 
 

والتغييراتّتصالّالاّفيّحالةّعدمّإرسالّالتقارير
 فيّطرقّالحسابّ

 لاّيوجدّاتصال    

Offline reporting and changes to 
calculation methods 
No connection  

 
 

ّ ّنماذج ّالتقاريرستكون ّّإرسال ّعدمّفي ّّحالة

ّ ّالالاتصال ّلتقارير ّمتوفرة ّسنوية والتقاريرّربع

Offline reporting templates will be available 
for Quarterly Progress Reports and 



 Humanitarian Reports الإنسانية
 

 
 

 
 
حذفّّعدمّهّيجبّعلىّالشركاءّرجىّملاحظةّأن ّيُ

هّسيؤديّّلأن excelّّتنسيقّفيّقالبّّأيّ  ريغيتأوّ

 الملفّفيّالنظامّرفعّإلىّحدوثّأخطاءّعندّ

Please note that partners should not delete 
or change any formatting in the excel 
template as it will cause errors when the file 
is uploaded in the system 

 

  
 
The calculation methods icon will display 
the current calculation methods used for 
this indicator 

الحسابّطرقّالحسابّّأيقونةّطرقّعرضّتس

 الحاليةّالمستخدمةّلهذاّالمؤشر

 

 
 
On this page, you can view a brief 
tutorial on changing calculation methods 
across locations and across reporting 

periods 

موجزّّالاطلاعّعلىّفيديوّفيّهذهّالصفحةّيمكنكّ

حولّتغييرّطرقّالحسابّعبرّالمواقعّوعبرّّ
 التقاريرإعدادّفتراتّ

 


